
BECA PROFESIONAL

Asistente de la Dirección de Agroecología y Sistemas Alimentarios Regenerativos

PERFIL DEL PUESTO

Área de interés: Gestión de actividades administrativas del área de Agroecología y
Sistemas Alimentarios Regenerativos (MASAR) en la Universidad del Medio Ambiente.

Escolaridad/Experiencia Laboral: Licenciatura o Ingenierías asociadas a las ciencias
agrícolas y/o de la Tierra.

Idiomas: Español e Inglés

Horario: Cubrir 24 horas semanales, coordinando con la directora del área.

Actividades:
La función principal será acompañar al equipo del área de Agroecología y Sistemas
Alimentarios Regenerativos en toda actividad relativa a la gestión en las actividades
tanto operativas como administrativas, por ejemplo:

➔ Coordinación y seguimiento de horas- beca por parte del alumnado de MASAR.
➔ Redacción de artículos en el blog con temas de interés relacionados con la

agroecología, la restauración ecosistémica, los sistemas alimentarios, herbolaria y
salud, apicultura y meliponicultura, entre otros.

➔ Apoyo en la coordinación, gestión y el seguimiento de las actividades de Extensión
Universitaria del área (talleres presenciales, diplomados semipresenciales).

➔ Apoyo técnico en las clases magistrales del área (Apoyo como hospedador, gestión
de preguntas y respuestas, grabación de la clase, etc).

➔ Apoyo como coordinador de grupo (comunicación con docentes, grabación de
clases virtuales, gestión de materiales para prácticas).

➔ Elaboración de constancias.
➔ Generación de infografías.
➔ Seguimiento de las carpetas del Drive del área.
➔ Diseño e implementación de estrategias para la difusión de la maestría y de los

eventos del área.
➔ Relacionamiento con docentes,estudiantes e instituciones.
➔ Monitoreo de convenios y responsabilidades.

Habilidades:
➔ Excelente redacción.
➔ Óptimas habilidades de comunicación y retroalimentación.
➔ Autogestión, auto-organización.
➔ Facilidad en el manejo de agenda.
➔ Capacidad de organizar eventos.
➔ Disposición a necesidades emergentes, proactividad, flexibilidad e independencia.



➔ Entusiasmo, dedicación. Voluntad de desarrollar sus capacidades.
➔ Alineación institucional. Buen desempeño académico.

Requisitos:
➔ Manejo de tecnologías de la información y comunicación (ejemplo: canva,

wordpress, paquetería office, trabajo colaborativo).
➔ Actitud colaborativa, apertura y dinamismo para trabajar en equipo.
➔ Contar con computadora portátil y teléfono inteligente con acceso a internet de

calidad.
➔ Tener solvencia económica durante la maestría.

Reportará a: Directora de la Maestría en Agroecología y Sistemas Alimentarios
Regenerativos.
Relaciones internas: Equipo UMA, docentes y estudiantes.
Relaciones externas: Instituciones, consultores, fundaciones, gobierno, capacitadores y
proveedores en las distintas áreas relacionadas al proceso agrícola.

Interesados llenar en línea la solicitud de la maestría del área (ver sección de admisiones
en página web) con las siguientes especificaciones:

● En el campo de becas, indicar que se está solicitando la beca profesional del
100%.

● En la carta de exposición de motivos, describir tanto los motivos por los cuales se
tiene interés en estudiar la maestría, como los motivos por los cuales se tiene
interés en aspirar al cargo de asistencia del área a través de la beca profesional de
la misma.


